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SOP Ditetapkan Oleh KEPALA KANTOR

KANTOR OTORITAS
BANDAR UDARA WILAYAH I
KELAS UTilIMA
k
Mah. Alwi

NIP. 19610717 198803 1011

"Prosedur Pemusnahan Pas Bandara™

Dasar Hukum : Cara mengatasi :
1. Undang - Undang Nomor 1Tahun 2009 tentang Penerbangan; 1 Melakukan perawatan server atau jaringan
2. Peraturan Pemerintah nomor PP 3 tahun 2001 Tentang Keamanan dan secara rutin;
Keselamatan Penerbangan (Lembaga Negara Tahun 2001 Nomor 9; 2. Pengadam bahan baku alat tulis kantor
sesuai kebutuhan;
3. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 41 tahun 2011 tentang 3. Meliikukan perawatan fasilitas secjira rutin.

Organisasi dan Tata Keija Kantor Otoritas Bandar Udara;

4. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 22 tahun 2015 tentang
Penguatan Fungsi Kantor Otoritas Bandar Udara;

5. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 33 tahun 2015 tentang
Pengendalian Jalan Masuk (Access Control) ke Daerah Keamanan
Terbatas;

6. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 167 tahun 2015 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 33 tahun
2015 tentang Pengendalian Jalan Masuk (Access Control) ke Daerah
Keamanan Terbatas;

7. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 51 tahun 2020 tentang
Keamanan Penerbangan Nasional;

8. Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 211 tahun 2020 tentang
Program Keamanan Penerbangan Nasional

8. Peraturan Menteri Perhubungan PM 50 tahun 2017 tentang Pedoman
Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional di Lingkung*in
Kementerian Perhubungan.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. Program Keamanan Bandar Udara SOETTA 1 Sistem aplikasi APMS online
2. SOP Penerbitan Pas Orang 2 Komputer

3. SOP Background Check 3 Server

Peringatan : 4 Jaringan Internet

1- Apabila Sistem APMS Online atau koneksi Jaringan terputus, maka Pas 5 Alat Tulis Kantor
bandara tidak akan bisa diproses lebih laniut;
2. Apabilabahan baku dalam proses pencetakan belum tersedia, maka

Pas bandara tidak akan bisa diproses lebih laniut;
3. Apabila fasilitas APMS online mengalami kerusakan, maka Pas bandara

tidak akan bisa diproses lebih lanjut.
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Uraian Jenis Kegiatan

Pas bandara yang telah dilakukan
pencabutan dan selesai dilakukan
rekap dilaporkan kepada Kepala

Kepala Seksi menyusun usulan
rencana pemusnahan pas bandara
(Jadwal, waktu, tempat dan
pelaksanaan) dan melaporkan
kepada Kepala Bidang

Kepala Bidang menyetujui rencana
pemusnahan

Kabag TU menyiapkan lokasi,
dokumentasi, alat, undangan, pers
conference lalu mengajukan kepada

Kepala Kantor menyetujui kegiatan

menyiapkan dan menandatangani
Berita Acara penyerahan berkas
pemusnahan tanda izin masuk
(lampiran surat, rencana, dan
dokumentasi hardeopy dan softeopy
sbg  bukti  kelengkapan arsip

Bagian perencanaan dan keuangan
melakukan pencatatan untuk
selanjutnya dilakukan pemusnahan

Selesai

Kepala
Kantor

Pelaksana

Kabag Kepala
TU Bidang
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Mutu Baku

Kelengkapan

Surat Permohonan
Has Fisik
Berita Acara Pencabutan

Surat Permohonan

Pas Fisik

Berita Acara Pencabutan
Laporan Rekap Pencabutan Pas
Bandara

Rencana pemusnahan (Jadwal,
waktu, tempat dan
oelaksanaan)

Surat Permohonan

Pas Fisik

Berita Acara Pencabutan
Laporan Rekap Pencabutan Pas
Bandara

Rencana pemusnahan (Jadwal,
waktu, tempat dan

Surat Permohonan

Rencana pemusnahan (Jadwal,
waktu, tempat dan
Delaksanaanl

Surat Permohonan

Rencana pemusnahan (Jadwal,
waktu, tempat dan
oelaksanaan)

Pas Fisik

Surat Permohonan
Pas Fisik

Waktu Output Ket

1Jam Laporan Rekap Pencabutan
Pas Bandara

1Jam Nota Dinas

1Jam Nota Dinas

1Jam Nota Dinas

1Jam Disposisi persetujuan

1Jam Dokumentasi dan pencatatan



